PATVIRTINTA
Gargzdy ,,Minijos* progimnazijos
direktoriaus 2023 m. vasario 28 d.
jsakymu Nr.1-9

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato
Gargzdy ,,Minijos* progimnazija progimnazijos (toliau — Jstaiga) vie$yjy pirkimy proceso organizavimo eiga,
taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediiras, procese
dalyvaujancius atsakingus asmenis, apibrézia jy funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybeg.

2. VieSyjy pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VP]) ir kitais vieSyjy pirkimy veikla reglamentuojanéiais teisés aktais, laiku ir skaidriai jsigyti Jstaigos
funkcijoms ir veiklai vykdyti reikalingas kokybiskas prekes, paslaugas ir darbus, racionaliai panaudojant tam
numatytas léSas.

3. Istaigos darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami pirkimy sutartis ir nustatydami pirkimy
kontrolés priemones, vadovaujasi VP] ir jj jgyvendinanciaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, Siuo Tvarkos aprasu
ir kitais Jstaigos vidaus teisés aktais.

4. Istaigos darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, neSaliSkumo reikalavimy.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraso ir teisés akty, reglamentuojanéiy apraSomg procesa,
vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

Il SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Buhalteris — Klaipédos rajono $vietimo centro centralizuotos biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus arba [staigos darbuotojas, atsakingas uz Jstaigos biudZeto planavima ir kontrole.

7. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés informaciné sistema,
kurioje:

7.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atliekamos viesyjy pirkimy procediiros;

7.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai, vie$ojo pirkimo—
pardavimo sutartys, preliminariosios vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita informacija apie vieSuosius
pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi viesyjy pirkimy dokumentai;

7.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

8. CPO LT elektroninis katalogas — V§I CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné sistema, kurioje
formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atlieckamos centralizuoty pirkimy
procediiros.

9. Dinaminé sistema — elektroniné priemoné, skirta jprastiems pirkimams, kuriy charakteristikos rinkoje
visuotinai zinomos ir atitinka perkanciosios organizacijos nustatytus reikalavimus, atlikti.

10. Dokumenty valdymo sistema ,,Kontora*“ (toliau — DVS KONTORA) — informaciné sistema, skirta
Istaigos dokumenty tvarkymui ir veiklos organizavimui.

11. Informaciné sistema ,,E. saskaita* — valstybiné informaciné sistema, skirta informaciniy technologijy
priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti vieSyjy pirkimy sutartis, sudarytas vadovaujantis VP], PVM saskaitas
fakturas, saskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius dokumentus bei avansines sgskaitas.

12. Jsakymas — Jstaigos vadovo leidziamas teisés aktas Jstaigos veiklos administravimo funkcijoms
jgyvendinti.

13. Istaigos vadovas —asmuo, uzimantis auk$¢iausias pareigas Istaigoje (direktorius, senitinas, vir§ininkas ir
kt.) ir atsakingas uz Jstaigos veiklos organizavima bei valdymg.



14. Klaipédos rajono savivaldybés administracijos centriné perkancioji organizacija (toliau — KRSA
CPO) - Klaipédos rajono savivaldybés administracija, kuriai Klaipédos rajono savivaldybés tarybos sprendimu
savivaldybes lygmeniu pavesta vykdyti centralizuoty vieSyjy pirkimy veikla.

15. Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas — VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintas
teisés aktas, reglamentuojantis prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy biidus ir jy procediiry atlikimo tvarka.

16. Metiné Atn-3 ataskaita — vieSojo pirkimo sutar¢iy, pirkimo sutar¢iy ir vidaus sandoriy ataskaita, kuri
pateikiama VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety
pabaigos.

17. Pagrindiné sutartis — vieSojo pirkimo sutartis sudaroma tik tarp preliminariosios sutarties $aliy.

18. Pirkimy administravimo platforma ,,Mano konkursas“ (toliau — MK IS) — pirkimy proceso
administravimo ir ataskaity suformavimo informaciné sistema, kurioje:

18.1.rengiamas ir tvarkomas Tvarkos aprasas;

18.2.administruojami [staigos vieSyjy pirkimy procesai;

18.3.rengiamas ir tikslinamas Jstaigos pirkimy planas, vykdoma jo kontrolé;

18.4.organizuojami Jstaigos mazos vertés ir supaprastinti viesieji pirkimai, vykdomi neskelbiamu budu;

18.5.formuojamas [staigos pirkimy Zurnalas ir rengiamos pirkimy ataskaitos;

18.6.archyvuojami ir saugomi [staigos vieSyjy pirkimy dokumentai, pirkimy ataskaitos.

19. Pirkimo paZyma — vieSyjy pirkimy organizatoriaus parengtas elektroninis dokumentas, pagrindZiantis jo
priimty sprendimy atliekant mazos vertés pirkima atitiktj Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

20. Pirkimy planas — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir Istaigos vadovo patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

21. Pirkimy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir CVP IS paskelbta informacija
apie visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

22. Preliminarioji sutartis — Istaigos ir vieno ar keliy tiekéjy sudaryta sutartis, kurios tikslas nustatyti
salygas, taikomas vieSojo pirkimo—pardavimo sutartims, kurios bus sudarytos per tam tikra nurodyta laikotarpi.

23. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby pasiilg (tiekéjus,
ju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, i§vady, skirty
sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir apibendrinimas, siekiant iSsiaiSkinti tiekéjus, kurie biity
pasirenge teikti pasitilymus dél atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasiiilymo.

24. Sutarciy administratorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimo
sutar¢iy registravima.

25. Sutarties vykdytojas — Jstaigos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdyma.

26. Verc¢iy skaifiavimo metodika — Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika,
kuria vadovaujasi Istaiga, skai¢iuodama numatoma prekiy, paslaugy ar darby viesojo pirkimo arba pirkimo vertg,
pagal kurig nustato, kokios vertés pirkima turi atlikti pagal VP] arba Lietuvos Respublikos pirkimy, atliekamy
vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto paslaugy srities perkanciyjy subjekty, jstatymo nuostatas.

27. Viesojo pirkimo komisija — Centrinés perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis VP]
19 straipsniu, konkre¢iam pirkimui sudaryta komisija, kuri teisés aktuose nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
pirkima, kuriam ji buvo sudaryta, bei kurios funkcijas apibréztos perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu
patvirtintas Klaipédos rajono savivaldybés Nuolatinés vieSyjy pirkimy komisijos ir VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamentas.

28. Viesojo pirkimo — pardavimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — VP] nustatyta tvarka dél ekonominés
naudos vieno ar daugiau tiekéjy ir vienos ar keliy perkanc¢iyjy organizacijy rastu, iSskyrus VP] 18 straipsnio 10
dalyje nurodytus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis gali biiti sudaroma Zodziu, sudaryta sutartis, kurios dalykas
yra prekés, paslaugos ar darbai.

29. VieSuju pirkimy iniciatorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo vie$ojo
pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby poreikj ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar)
jos projekta.

30. Viesyjy pirkimy organizatorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir
atlicka mazos vertés pirkimy procediras ir (arba) pirkimus per CPO LT elektroninj katalogg ir KRSA CPO.

31. Viesyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS posistemé, kurioje
skelbiamos vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys.

32. VieSyju pirkimy proceso administratorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
organizuojantis [staigos vieSyjy pirkimy planavimo procesa, vykdantis pirkimy proceso priezitirg ir
administruojantis Jstaigos paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame Kkataloge, ir (ar) sistemoje
,»E. saskaita“.

33. VieSyju pirkimy vykdytojas — apibendrinta sgvoka: vieSyjy pirkimy organizatorius, vie$ojo pirkimo
procediry per CPO LT elektroninj kataloga, pagal preliminarigsias sutartis ir dinaminés sistemos pagrindu
vykdytojas.



34. VS§I ,,CPO LT - centriné perkan¢ioji organizacija, kuriai Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu
suteikta teisé atlikti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas.

35. Kitos Tvarkos apra$e vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VP] ir kituose vieSyjy pirkimy veikla
reglamentuojanciuose teisés aktuose.



5 111 SKYRIUS 5
VIESUJU PIRKIMU PROCESO EIGOS APRASAS

Nr.

Procesinis Zingsnis

Aprasymas

Atlikimo terminas

36. Pirkimu proceso organizavimas

36.1. | VieSyju pirkimy organizavimo ir | Uz VP] ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nuostaty laikymosi | Tvarkos aprasas koreguojamas
vidaus kontrolés tvarkos aprasas | uztikrinima yra atsakingas Istaigos vadovas. [staigos vadovas Tvarkos apraSa | atsizvelgiant 1 vieSuosius
(toliau — Tvarkos aprasas) patvirtina jsakymu naudojantis DVS KONTORA (1 priedas). pirkimus reglamentuojanéiy

VieSyju pirkimy proceso administratorius parengia Tvarkos aprasg, pagal poreikj | teisés akty pakeitimus.
nedelsiant jj koreguoja ir pateikia [staigos vadovui tvirtinti. Tvarkos aprasas | Nedelsiant arba pagal poreikj.
rengiamas ir tvarkomas MK IS dokumenty ruo$iniy modulyje Dokumenty valdymas.

36.2. | Istaigos vadovo privaéiy interesy | Istaigos vadovas deklaruoja privacius interesus Vyriausiosios tarnybinés etikos | Nedelsiant, bet ne véliau kaip per
deklaravimas komisijos (VTEK) interneto svetainéje (https:/pinreg.vtek.1t). 30 kalendoriniy dieny nuo asmens

paskyrimo eiti Jstaigos vadovo
pareigas.

36.3.| Istaigos vadovo jsakymai dél | Istaigos vadovas jsakymu paskiria darbuotojus, kurie dalyvauja vieSyjy pirkimy | Nedelsiant.
darbuotojy, atsakingy uz vieSyjy | organizavimo procese, ir paveda jiems vykdyti funkcijas: Dokumentai koreguojami
pirkimy proceso organizavimg, | — jsakymas dél sutaréiy administratoriaus skyrimo (2 priedas); atsizvelgiant | darbuotojy kaitg
paskyrimo ir funkciju jiems | — isakymas dél vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus skyrimo (3 priedas); arba struktiirinius poky¢ius.
pavedimo — isakymas dél vieSyjy pirkimy iniciatoriaus skyrimo (4 priedas);

— jsakymas dél vieSyjy pirkimy organizatoriaus skyrimo (5 priedas).
36.4. | Privadiy interesy ir neSaliSkumo | VieSyju pirkimy proceso administratorius, vieSyju pirkimuy organizatoriai, | Nedelsiant, bet ne véliau kaip iki

deklaracijos,  konfidencialumo

pasizadéjimai

vieSyju pirkimy iniciatoriai, pirkimo komisijos nariai ir pirmininkas, ekspertai,
kiti, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
pries pradédami pirkima turi pasiraSyti:
— priva¢iy interesy  deklaracijos
(https://pinreg.vtek.It);

— konfidencialumo pasizadéjima (7 priedas);

— neSaliSkumo deklaracijg (6 priedas).

Istaigos pirkimo komisijos nariai, asmenys, [staigos vadovo paskirti atlikti
supaprastintus pirkimus, [staigos atliekamy pirkimy procediirose dalyvaujantys

forma VTEK interneto  svetainéje

pirkimo planavimo ar vykdymo
etapo.

Dokumentai koreguojami
atsizvelgiant | darbuotojy kaitg
arba  darbuotojy = asmeniniy
duomeny  pokycius.  VieSyjy
pirkimy proceso administratorius
1 kartg per metus patikrina
duomeny atitikimg.



https://pinreg.vtek.lt/

Nr. Procesinis Zingsnis ApraSymas Atlikimo terminas
ekspertai, pirkimo iniciatoriai, nepateike deklaracijos, neturi teisés dalyvauti pirkimy
procedirose ir turi biiti atSaukti i§ atitinkamy pareigy.
36.5. | Istaigos paskyry sukiirimas | Istaigos vadovas sukuria [staigos paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame | Nedelsiant arba atsiradus
informacinése sistemose kataloge ir sistemoje ,,E. sgskaita“. poreikiui.

Viesyju pirkimy proceso administratorius sistemose uZregistruoja vieSyjy pirkimy
procese dalyvaujancius Istaigos darbuotojus ir suteikia roles pagal jy vykdomas
funkcijas.

37. Pirkimu planavimas

37.1.

Pirkimy poreikio nustatymas

Viesyju pirkimu iniciatorius, atsizvelgdamas | metinj Istaigos biudzeta, nustato
savo srities prekiy, paslaugy ar darby poreikj (Istaigos poreikiai, (ne)skirtas
finansavimas ir laikotarpis, finansavimo $altiniai ir tvarka ir kt.) kitiems metams ir jj
elektroniniu paStu derina su buhalteriu ir vieSyju pirkimy proceso
administratoriumi pagal jy kompetencija. Informacija apie suderinta pirkimy
poreikj viesyjy pirkimy iniciatorius pateikia vieSyjy pirkimy proceso administratoriui
elektroniniu pastu, naudojantis pirkimy plano forma (9 priedas).

Kai tas pats darbuotojas yra vieSyjy pirkimy iniciatorius ir vieSyjy pirkimy proceso
administratorius, derinimo veiksmai elektroniniu pastu neatlickami.

Iki gruodzio 1 d.

37.2.

Metinio pirkimy plano rengimas

VieSyju pirkimy proceso administratorius, atsizvelgdamas j vieSyjy pirkimy
iniciatoriy pateikta ir su buhalteriu suderintg poreikj, parenka pirkimo bida,
apskai¢iuoja pirkimo verte, parengia metinio pirkimy plano projekta (8 priedas).
Viesyjy pirkimy proceso administratorius pateikia pirkimy plang tvirtinti Istaigos
vadovui naudojantis DVS KONTORA. Istaigos vadovas gali atmesti pirkimy plana,
nurodydamas priezastis ir (ar) reikalingus atlikti pakeitimus (patikslinimus). VieSyjy
pirkimy proceso administratorius iStaiso trikumus ar atlieka korekcijas pagal
pateiktas Jstaigos vadovo pastabas, pakartotinai derina su buhalteriu ir vieSyjy
pirkimy iniciatoriumi, ir pakartotinai teikia pirkimy plang Istaigos vadovui tvirtinti.

Iki gruodzio 1 d.
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37.3.

Metinio pirkimy plano tvirtinimas

Istaigos vadovas jsakymu tvirtina metinj pirkimy plang (8 priedas). Tuo paciu
jsakymu Istaigos vadovas patvirtina ir uzduotis vieSyjy pirkimy iniciatoriams ir
vieSyjy pirkimy organizatoriams vykdyti jiems pavestas funkcijas atliekant pirkimy
plane numatytus pirkimus.

Istaigos vadovui patvirtinus pirkimy plang, vieSyju pirkimy proceso
administratorius dokumento patvirtinimo datg ir registracijos numerj suveda j MK
IS. Pirkimy planas administruojamas MK IS. Visa § MK IS suvesta informacija apie
planuojamus pirkimus, kuriy procediros bus vykdomos per KRSA CPO,
perduodama KRSA CPO per MK IS.

Iki gruodzio 15 d.

374.

Pirkimy suvestinés vieSinimas

Remdamasis [staigos vadovo patvirtintu metiniu pirkimy planu, vieSyju pirkimuy
proceso administratorius CVP IS teisés aktuose nustatyta tvarka paskelbia
planuojamy atlikti pirkimy suvesting.

Ne véliau kaip iki kovo 15 d.

37.5.

Pirkimy plano ir pirkimu
suvestinés keitimas (nauju
pirkimy jtraukimas arba jtrauktu
tikslinimas)

VieSyjy pirkimy iniciatorius, jvertings poreikj ir poreikiui jgyvendinti reikalinga
biudZets, inicijuoja pirkimy plano keitimg (papildymg) ir pakeitimus derina
elektroniniu pastu su buhalteriu ir vieSyju pirkimy proceso administratoriumi.
Kai tas pats darbuotojas yra vieSyjy pirkimy iniciatorius ir vieSyjy pirkimy proceso
administratorius, derinimo veiksmai elektroniniu pastu neatliekami.

VieSyjuy pirkimy proceso administratorius parenka pirkimo buda, apskaic¢iuoja
pirkimo verte, parengia jsakymo dél pirkimy plano pakeitimo projekta, naudojantis
Istaigos vadovo jsakymo dél pirkimy plano pakeitimo forma (10 priedas). Viesyjy
pirkimy proceso administratorius pateikia jsakymo dél pirkimo plano pakeitimo
projekta tvirtinti Istaigos vadovui per DVS KONTORA. Istaigos vadovas gali atmesti
pirkimy plano keitimus, nurodydamas priezastis ir (ar) reikalingus atlikti pakeitimus.
Viesyjy pirkimy proceso administratorius iStaiso trikumus ar atlieka korekcijas pagal
pateiktas [staigos vadovo pastabas ir pakartotinai teikia jsakymg dél pirkimy plano
pakeitimo [staigos vadovui tvirtinti per DVS KONTORA. [staigos vadovas jsakymu
tvirtina metinio pirkimy plano pakeitima (10 priedas).

Pirkimy planas kei¢iamas pagal poreikj 1 kartg per ménesj arba atsiradus
neplanuotam (skubiam) poreikiui, kurj patvirtina Jstaigos vadovo Zodinis leidimas.
Tuo atveju vieSyjy pirkimy proceso administratorius atlieka Siame punkte
aukS$éiau i$vardintus veiksmus, kad pirkimy plano keitimas buty tinkamai atliktas.

1 kartg per ménesj ne véliau kaip
iki kiekvieno ménesio 25 d.
Naujai jtraukti ar patikslinti
pirkimai — teisés aktuose
nustatytais atvejais ne veéliau kaip
per 5 darbo dienas.
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Visus pirkimy plano pakeitimus vie$yju pirkimy proceso administratorius pazymi
MK IS ir teisés aktuose nustatytais atvejais ne veliau kaip per 5 darbo dienas
paviesina CVP IS pirkimy suvestinéje.

Pirkimai gali bati vykdomi tik atlikus pirkimy plano pakeitima (papildyma) ir
atnaujinus informacija pirkimy suvestinéje CVP IS, jei reikia.

Informacija apie pirkima gali biiti kei¢iama iki jo pradzios. Prasidéjus pirkimui, plane
ir suvestingje esant informacija negali biti koreguojama.

38. Pirkimy inicijavimas

38.1.| Rinkos tyrimas ir pirkimo | VieSujy pirkimy iniciatorius, atsizvelgdamas j planuojamo pirkimo sutarties vertg, | Ne véliau kaip iki pirkimy plane
poreikio detalizavimas pobiidj, jsitikings, kad pirkimui yra skirtos biudzeto 1éSos ir pirkimas yra jtrauktas | | numatytos pirkimo pradzios.
metinj pirkimy plang bei teisés aktais nustatytais atvejais pavieSintas pirkimy
suvestinéje, atlieka rinkos tyrimag (jeigu iki tol rinkos tyrimas nebuvo atliktas) ir
iSsiaiskina tiksly pirkimo poreikj.
38.2.| Pirkimo inicijavimas ir | Kai pirkimo numatoma vert¢ 3000 EUR Eur be PVM, vieSyjy pirkimy | Ne véliau kaip iki pirkimy plane

informacijos pateikimas vieSuju
pirkimy organizatoriui, kai:
planuojamos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra lygi arba
mazesné nei 3000,00Eur( Trys
tiikstanciai Eur be PVM )

iniciatorius suderina pirkimo poreikj su vieSyjy pirkimy proceso administratoriumi
zodziu ir informacija apie planuojama pirkima vieSyjy pirkimy organizatoriui teikia
zodziu. Pirkimo uzduotis ir techniné specifikacija nerengiamos. Taciau vieSyjuy
pirkimy organizatorius, jvertings pirkimo sudétinguma, gali priimti sprendimg
rengti pirkimo uzduotj (11 priedas) ir technine specifikacija (12 priedas). Tuo atveju
vieSyju pirkimy iniciatorius privalo parengti ir patvirtinti Siuos dokumentus
Istaigos vadovo parasu, kaip numatyta Tvarkos apraso 38.3. punkte.

Istaigos vadovo jsakymu patvirtintas pirkimy planas laikomas uzduotimi vieSyjy
pirkimy iniciatoriui ir vieSyjy pirkimy organizatoriui vykdyti jiems pavestas
funkcijas atliekant pirkimy plane numatytus pirkimus.

Kai darbuotojas atlieka daugiau nei vieno proceso dalyvio funkcijas (vieSyjy pirkimy
iniciatorius, vie$yjy pirkimy proceso administratorius, vieSyjy pirkimy organizatorius
ir (ar) Istaigos vadovas yra tas pats asmuo), atlikdamas derinimo veiksmus, jis viena
karta nurodo visas savo funkcijas.

numatytos pirkimo pradzios.




Nr. Procesinis Zingsnis ApraSymas Atlikimo terminas
38.3.| Pirkimo inicijavimas ir | VieSyjy pirkimy iniciatorius parengia pirkimo uzduotj (11 priedas) ir, jei reikia, | Ne véliau kaip iki pirkimy plane
informacijos pateikimas, kai | technine specifikacija (12 priedas) ir Siuos dokumentus teikia derinti buhalteriui ir | numatytos pirkimo pradZios.
planuojamos sudaryti pirkimo | vieSyjy pirkimy proceso administratoriui pagal kompetencija per DVS KONTORA.
sutarties verté yra lygi arba | VieSyjy pirkimy iniciatorius, suderings pirkimo uzduotj su buhalteriu ir viesyjy
didesné nei 3000,01 EUR Eur be | pirkimy proceso administratoriumi, jg teikia tvirtinti Istaigos vadovui per DVS
PVM arba atliekamas per CPO | KONTORA. Istaigos vadovas, tvirtindamas pirkimo uzduotj, patvirtina pavedima
LT elektroninj kataloga vykdyti pirkimg konkre¢iam vieSyjy pirkimy organizatoriui.
Tuo atveju, kai kuris nors i§ auk$¢iau i§vardinty asmeny nesuderina ar nepatvirtina
pirkimo uzduoties per DVS KONTORA, pirkimo uzduotis grazinama viesyjy
pirkimy iniciatoriui nurodant priezastis ar reikalingus atlikti pakeitimus
(patikslinimus), kad pirkimo uZduotis buty suderinta ar patvirtinta. Viesyjy pirkimy
iniciatorius iStaiso trikumus ar atlicka korekcijas pagal pateiktas pastabas ir
pakartotinai per DVS KONTORA teikia derinti pirkimo uzduotj buhalteriui ir viesyjy
pirkimy proceso administratoriui bei tvirtinti [staigos vadovui.
Viesyjy pirkimy iniciatorius Jstaigos vadovo patvirtintg pirkimo uzduotj ir techning
specifikacijg pateikia vieSyjy pirkimy organizatoriui.
Kai darbuotojas atlieka daugiau nei vieno proceso dalyvio funkcijas (viesyjy pirkimy
iniciatorius, vieSyjy pirkimy proceso administratorius, vieSyjy pirkimy organizatorius
ir (ar) Istaigos vadovas yra tas pats asmuo), atlikdamas derinimo veiksmus, jis vieng
karta nurodo visas savo funkcijas.
38.4.| Pirkimo inicijavimas ir | VieSujuy pirkimy iniciatorius parengia pirkimo uzduotj (11 priedas) ir techning | Tarptautinio pirkimo atveju ne
informacijos pateikimas, kai | specifikacija (12 priedas) ir Siuos dokumentus teikia derinti buhalteriui ir vieSyjy | véliau kaip likus 5 (penkiems)
planuojamos sudaryti pirkimo | pirkimy proceso administratoriui pagal kompetencija per DVS KONTORA. ménesiams  iki  numatomos
sutarties verté vir§ija | VieSyjy pirkimy iniciatorius, suderings pirkimo uzduotj su buhalteriu ir vieSyjy | sutarties sudarymo datos.

15 000,01 Eur be PVM

pirkimy proceso administratoriumi, jg teikia tvirtinti Jstaigos vadovui per DVS
KONTORA. Istaigos vadovas, tvirtindamas pirkimo uzduotj, taip pat patvirtina ir
pavedimg vykdyti pirkimo procediiras KRSA CPO. VieSyjy pirkimy iniciatorius abu
dokumentus teikia KRSA CPO per DVS KONTORA (pasirenka ,perduota
raStinéms® ir pasirenka adresata ,,Klaipédos rajono savivaldybé® ir spaudziama
iSsaugoti).

Tuo atveju, kai kuris nors i§ auk$¢iau iSvardinty asmeny nesuderina ar nepatvirtina
pirkimo uzduoties per DVS KONTORA, pirkimo uzduotis grazinama vieSyjy
pirkimy iniciatoriui nurodant prieZastis ar reikalingus atlikti pakeitimus
(patikslinimus), kad pirkimo uZduotis biity suderinta ar patvirtinta. VieSyjy pirkimy

Supaprastinto pirkimo atveju ne
veliau  kaip likus 3 (trims)
ménesiams  iki  numatomos
sutarties sudarymo datos.

Mazos vertés pirkimo atveju ne
veéliau kaip likus 2 (dviem)
ménesiams  iki  numatomos
sutarties sudarymo datos.
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iniciatorius iStaiso trikumus ar atlicka korekcijas pagal pateiktas pastabas ir
pakartotinai per DVS KONTORA teikia derinti pirkimo uzduotj buhalteriui ir vieSyjy
pirkimy proceso administratoriui bei tvirtinti Istaigos vadovui.

Kai darbuotojas atlieka daugiau nei vieno proceso dalyvio funkcijas (vieSyjy pirkimy
iniciatorius, vie$yjy pirkimy proceso administratorius, vieSyjy pirkimy organizatorius
ir (ar) Istaigos vadovas yra tas pats asmuo), atlikdamas derinimo veiksmus, jis vieng
kartg nurodo visas savo funkcijas.

39. Pirkimy vykdymas

Planuojamo vykdyti pirkimo vykdymo principiné seka (skirtumai taip pirkimo per V37 ,,CPO LT KRSA CPO ir Istaigoje)




Nr. Procesinis Zingsnis ApraSymas Atlikimo terminas

Centralizuoty pirkimy poky¢iai nuo 2023 m. sausio 1 d. (Saltinis: VPT 2022 m. balandzio 6 d. publikuotos , Pirkimuy centralizavimo gairés” P. 15.

Savivaldybiy biudZetinés ir viesosios
jstaigos, jskaitant CPO

Sutartis iki 15 000 Eur Sutartis virs 15 000 Eur

Pirkimo objektas yra CPO LT Pirkimo objektas yra CPO Pirkimo objekto néra CPO
kataloge kataloge, bet netinka LT kataloge

PagrindZiama pirkimo dokumentuose

Isigyja pati Perka per kataloga Perka per savo CPO, bendra CPO arba bet

kurig kitg CPO

39.1.| Istaigos vadovo pavedimas atlikti | Istaigos vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka: Nedelsiant.

pirkimy procediras: — Kai planuojamo sudaryti viesojo pirkimo sutarties verté yra lygi arba mazesné nei
—vieSuju pirkimy organizatoriui | 3000,00 Eur be PVM, vie$yju pirkimy organizatoriui pavedimas atlikti pirkimo
—KRSA CPO procediiras suteikiamas Jstaigos vadovui patvirtinus pirkimy plana. Pirkimy planas
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—vieSojo pirkimo komisijai

laikomas uzduotimi paskirtiems vieSyjy pirkimy iniciatoriams ir vie$yjy pirkimy
organizatoriams vykdyti jiems pavestas funkcijas atliekant plane numatytus
pirkimus.

— Kai planuojamo sudaryti vieSojo pirkimo sutarties verté yra lygi arba didesné nei
3000,01 Eur be PVM, arba pirkimg numatoma atlikti per CPO LT elektroninj
kataloga, vieSuyju pirkimy organizatoriui pavedimas atlikti pirkimo procediras
suteikiamas Jstaigos vadovui patvirtinus vieSyjy pirkimy iniciatoriaus pirkimo
uzduotj per DVS KONTORA.

— Kai planuojamos sudaryti vieSojo pirkimo sutarties verté virsija 15 000,01 Eur,
KRSA CPO i§ vieSyju pirkimy iniciatoriaus gauna pavedimag (Istaigos vadovo
patvirtintg pirkimo uZduotj) vykdyti pirkimg per DVS KONTORA. KRSA CPO gali
atmesti pirkimo uzduotj, kai pirkimo uZzduotyje ir jos dokumentuose pateikta
informacija yra netiksli arba neteisinga arba neatitinka VP] ar kity teisés akty
reikalavimy. Tuo atveju KRSA CPO per DVS KONTORA grazina pirkimo uzduotj
vieSyjy pirkimy iniciatoriui, nurodydama tokio sprendimo priezastis ir (ar)
reikalingus atlikti pakeitimus (patikslinimus), kad pirkimo uzduotis biity priimta
vykdymui. VieSyjy pirkimy iniciatorius istaiso trikumus ar atlieka korekcijas pagal
pateiktas KRSA CPO pastabas ir teikia pakartotinai derinti pirkimo uzduotj
buhalteriui ir vieSyjy pirkimy proceso administratoriui bei staigos vadovui tvirtinti
per DVS KONTORA. [staigos vadovui patvirtinus patikslinta pirkimo uzduotj,
viesyjy pirkimy iniciatorius ja teikia KRSA CPO per DVS KONTORA.

Kai darbuotojas atlicka daugiau nei vieno proceso dalyvio funkcijas (vieSyjy pirkimy
iniciatorius, vie$yjy pirkimy proceso administratorius, viesyjy pirkimy organizatorius
ir (ar) Istaigos vadovas yra tas pats asmuo), atlikdamas derinimo veiksmus, jis vieng
kartg nurodo visas savo funkcijas.

— Kai planuojamos sudaryti vieSojo pirkimo sutarties verté yra 15 000 Eur be PVM
arba mazesné, Jstaigos vadovas savo isakymu gali pavesti pirkimg atlikti vieSojo
pirkimo komisijai, nustatyti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims
atlikti. Istaigos vadovas savo jsakymu gali sudaryti atskiras komisijas pasirengimo
pirkimui, gin¢y nagringjimo ar sutarties vykdymo etapams vykdyti arba tokias
uzduotis nustatyti pirkimo procediiras atlickanciai pirkimo komisijai. Reikalavimo
sudaryti komisija [staiga gali nesilaikyti atlikdama mazos vertés pirkimy procediras,
pagal preliminariaja sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras,
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dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo kiekvieno konkretaus pirkimo
procediiras ar VP] 72 straipsnio 3 dalyje nustatytais atvejais.

Mazos vertés pirkimui vykdyti vieSojo pirkimo komisija sudaroma i§ ne maziau kaip
3 fiziniy asmeny — Komisijos pirmininko ir bent 2 Komisijos nariy (toliau kartu —
Komisijos narys, Komisijos nariai). Komisijos pirmininku skiriamas Istaigos ar
bendru pavaldumu susijusios kitos perkanciosios organizacijos darbuotojas. Kiti
Komisijos nariai gali buti ir ne Komisija sudarancios Istaigos darbuotojai. Komisija
sudaranti [staiga turi teise pasikviesti eksperty — dalyko Zinovy konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy ar vertinimo. Jstaiga turi teis¢ pasililyti centrinei
perkanciajai organizacijai j sudaryta Komisijg jtraukti perkanc¢iosios organizacijos
siilomus ekspertus. Jeigu centriné perkancioji organizacija atsisako j Komisijg
jtraukti sitilomus ekspertus, ji tokj sprendimg pagrindzia. Politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojai ir valstybés politikai, kaip jie apibréziami
Valstybés tarnybos jstatyme, negali buti Komisijos nariais ar ekspertais.

39.2.

Pirkimo buado ir  pirkimo
organizavimo priemoniy
parinkimas

VieSuju pirkimu organizatorius, atsizvelgdamas j vieSyjy pirkimy iniciatoriaus
pateiktg informacijg apie pirkima, parenka pirkimo organizavimo priemones ir pagal
poreikj rengia pirkimo dokumentus.

Pirkimy organizatorius gali pasirinkti §iuos pirkimo badus ir priemones:

— Neskelbiama apklausa — pirkimo badas, kai Pirkimy organizatorius,
vykdydamas mazos vertés pirkima, kreipiasi j tiekéja (tiekéjus), kviesdama pateikti
pasialymus. Vie$yjy pirkimy organizatorius gali atlikti visus pirkimus, kuriy sutarties
verté nevirsija 15 000 Eur be PVM.

— Skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Jstaiga apie atlickamg mazos vertés
pirkimg paskelbia CVP IS priemonémis viesai, 0 pasitilymus gali teikti visi tiekéjai.
Siuo biidu galima vykdyti visus pirkimus, kuriy planuojama sutarties verté nevirsija
15000 Eur be PVM. Pirkimai turi buiti vykdomi tik per CVP IS ir privalomai
rengiami pirkimo dokumentail. VieSyjy pirkimy organizatorius pirkimo dokumentus
rengia remdamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus paruosta ir Istaigos vadovo
patvirtinta pirkimo uzduotimi ir technine specifikacija.

Pagal pirkimy plane patvirtinta
terming atlikti pirkimo
procediiras.

! Skelbiamos apklausos pirkimy dokumenty rengimo tvarka: https://e-seimas.Irs.lt/portal/legal Act/It/T AD/a5a0b8525d0611e7a53b83ca0142260e/asr.



https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/a5a0b8525d0611e7a53b83ca0142260e/asr

Nr.

Procesinis Zingsnis

Aprasymas

Atlikimo terminas

— Pirkimas per V3I ,,CPO LT* elektroninj kataloga. Sia priemone vieSyjy
pirkimy organizatorius gali atlikti visus pirkimus nepriklausomai nuo planuojamos
sudaryti sutarties vertés, jeigu kataloge galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai
atitinka jo poreikius ir pirkimy organizatorius negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam skirtas 1ésas.

—  Pirkimo procediira pagal preliminariaja sutarti atliekant atnaujinto
(neatnaujinto) tiekéjy varzymosi procediiras.

— Pirkimo procediira sudarytos dinaminés pirkimo sistemos pagrindu.

39.3.

VieSyju pirkimy organizatoriaus

veiksmai  atlieckant  pirkima
(pirkimus) neskelbiamos
apklausos biudu (Zodziu arba

rastu)

Viesyjy pirkimy organizatorius, vadovaudamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus
parengta ir Istaigos vadovo patvirtinta pirkimo uzduotimi ir technine specifikacija, jei
tokia rengiama, rengia pirkimo dokumentus (jei reikia) ir organizuoja pirkimo
procediras.

Neskelbiama apklausa (pirkimas vieSai neskelbiamas) gali buiti vykdoma rastu ar
Zodziu:

39.3.1. apklausa atliekama zodziu: telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing
ir kitaip. ZodZiu gali biiti bendraujama (kreipiamasi j tiekéjus, pateikiami
pasitilymai), kai pirkimas vykdomas neskelbiamos apklausos btidu ir:

39.3.1.1. planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté yra 7 500,00 EUR be
PVM arba maZesné ar;

39.3.1.2. dél jvykiy, kuriy Jstaiga negaléjo i§ anksto numatyti, biitina skubiai
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, o vykdant neskelbiamg apklausa rastu
prekiy, paslaugy ar darby nepavykty jsigyti laiku.

39.3.2. apklausa atliekama rastu: CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu,
pastu ar kitomis priemonémis. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.3, 24.2.5 ir
24.2.7 punktuose nurodytais atvejais apklausa turi bati vykdoma CVP IS
priemonémis. MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.2 punkte nurodytu atveju,
apklausa turi buti vykdoma raStu Perkanciosios organizacijos pasirinktomis
priemonémis. Perkancioji organizacija gali nereikalauti, kad raStu teikiamas
pasililymas biity pasirasytas, elektroninémis priemonémis pateikiamas pasitlymas —
su saugiu elektroniniu parasu.

Gavus Istaigos vadovo patvirtintg
pirkimo uzduotj atlikti pirkimo
procediiras.
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39.3.3. Pirkimo dokumentai atliekant pirkima neskelbiamos apklausos btidu
rengiami Mazos vertés pirkimy tvarkos apra$o 24.2.2, 24.2.3. ir 24.2.5. punktuose
nustatytais atvejais. Pirkimo dokumentai rastu gali biiti nerengiami:

39.3.3.1. jei planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté¢ yra 5 000,00 EUR
be PVM arba mazesng;

39.3.3.2. jei planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté yra 7 500,00 EUR
be PVM arba mazesné, taciau didesné nei 5 000,00 EUR be PVM gali biiti rengiama
pirkimo techniné specifikacija, rengiamas pirkimo sutarties projektas, sutartis
sudaroma rastu.

Viesyjy pirkimy organizatorius pats parenka priemones pirkimo vykdymui. Pirkimai
neskelbiamos apklausos biidu rastu gali biiti vykdomi naudojantis CVP IS, MK IS,
DVS KONTORA, elektroniniu pastu ar kitomis priemonémis:

39.3.4. Priémus sprendimg vieSgjj pirkimg atlikti el. paStu, vieSyjy pirkimy
organizatorius:

— vadovaudamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus pateiktu poreikiu, parengia,
suderina pirkimo dokumentus ar jy dalj (jei rengiami pirkimo dokumentai);

— Istaigos vadovo patvirtintus dokumentus i$siunéia el. pastu tiekéjui(-ams);

— pasibaigus pasitlymy teikimo terminui, atplésia pasitilymy vokus, jvertina gautus
pasitlymus ir iSrenka nugalétoja pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;

— informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus;

— jei sutartis bus sudaroma rastu, parengia sutartj, kurig suderina pagal 40.1 punkto
tvarka, ir teikia jg pasirasyti Istaigos vadovui;

— pasiraSytg sutartj ir pasitlyma paskelbia VPM IS.

39.3.5. Priémus sprendima viesajj pirkima atlikti per DVS KONTORA, viesuju
pirkimy organizatorius:

— prisijungia prie DVS KONTORA;

— vadovaudamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus pateiktu poreikiu, parengia,
suderina pirkimo dokumentus ar jy dali DVS KONTORA (jei rengiami pirkimo
dokumentai ar jy dalis);

— Istaigos vadovo patvirtintus dokumentus iSsiuncia per DVS KONTORA tiekéjui(-
ams);
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— pasibaigus pasitlymy teikimo terminui, atplésia pasitilymy vokus, jvertina gautus
pasitlymus ir iSrenka nugalétoja pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;

— informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus;

— jei sutartis bus sudaroma rastu, parengia sutartj, kurig suderina pagal 40.1 punkto
tvarka, ir teikia jg pasirasyti Istaigos vadovui;

— pasiraSytg sutartj ir pasitlyma paskelbia VPM IS.

39.3.6. Priémus sprendimg vieSajj pirkimg atlikti per MK IS, vieSyjy pirkimy
organizatorius:

— prisijungia prie MK IS Jstaigos paskyros;

— vadovaudamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus pateiktu poreikiu, parengia,
suderina pirkimo dokumentus ar jy dalj (jei rengiami pirkimo dokumentai ar jy dalis);
— vadovaudamasis viesyjy pirkimy iniciatoriaus pateiktu poreikiu, MK IS sukuria
pirkimg ir jj paskelbia. Istaigos vadovo patvirtintus dokumentus iSsiuncia per
tiekéjui(-ams);

— pasibaigus pasitlymy teikimo terminui, atplésia pasitilymy vokus, jvertina gautus
pasitlymus ir iSrenka nugalétoja pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;

— informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus;

— jei sutartis bus sudaroma rastu, parengia sutartj, kurig suderina pagal 40.1 punkto
tvarka, ir teikia jg pasirasyti Istaigos vadovui;

— pasiraSytg sutartj ir pasitilymg paskelbia VPM IS.

39.3.7. Priémus sprendimg vieSajj pirkimag atlikti per CVP IS, vieSyjy pirkimy
organizatorius:

— prisijungia prie DVS KONTORA;

— vadovaudamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus pateiktu poreikiu, parengia,
suderina pirkimo dokumentus ar jy dalj DVS KONTORA (jei rengiami pirkimo
dokumentai ar jy dalis);

— Istaigos vadovo patvirtintus dokumentus i$siunéia per CVP IS tiekéjui(-ams);

— pasibaigus pasitilymy teikimo terminui, atplésia pasitilymy vokus, jvertina gautus
pasitilymus ir iSrenka nugalétoja pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;

— informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus;

— jei sutartis bus sudaroma rastu, parengia sutartj, kurig suderina pagal 40.1 punkto
tvarka, ir teikia ja pasirasyti [staigos vadovui;
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— pasiraSytg sutartj ir pasitilymg paskelbia VPM IS.

39.3.8. Viesyjy pirkimy organizatorius privalo kreiptis j ne maziau kaip vieng tiekéja,
kai yra bent viena i$ $iy salygy:

1) kai planuojamos sutarties verté be PVM nevirsija 5000,00 Eur be PVM;

2) kai dél jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, biitina
ypac skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama
ypatinga skuba, negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos;

3) jeigu prekes tiekti, paslaugas teikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tickéjas dél
vienos i§ $iy priezasciy: a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj
ar meninj atlikimg; b) konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;

c) dél isimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos. Sio
papunk¢io b ir ¢ papunkciai gali buti taikomi tik tuo atveju, kai néra pagristos
alternatyvos ar pakaitalo ir konkurencijos nebuvimas néra sukurtas perkanciosios
organizacijos, dirbtinai sugrieztinus pirkimo reikalavimus;

4) jeigu prekés kotiruojamos ir perkamos prekiy birzoje;

5) kai ypa¢ palankiomis salygomis perkama i§ tiekéjo, kuris yra likviduojamas,
restruktiirizuojamas, bankrutuojantis, bankrutaves ar su kreditoriais sudargs taikos
sutartj, arba tiekéjo atzvilgiu taikomos panaSios procediiros pagal Salies, kurioje jis
registruotas, teisés aktus;

6) jei perkamos prekés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas
1ésas;

7) jeiperkami muziejy eksponatai, archyvy ir Dbiblioteky dokumentai,
prenumeruojami laikras¢iai ir Zurnalai, tiesiogiai i$ leidéjy jsigyjami leidiniai;

8) jei perkamos prekeés i$ valstybés rezervo;

9) jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny
(informacinémis) bazémis;

10)jei perkamos teiséjy, prokurory, profesinés karo tarnybos kariy, perkanciosios
organizacijos valstybés tarnautojy ir (arba) pagal darbo sutartj dirbanc¢iy darbuotojy
mokymo ir konferencijy paslaugos;

11) eksperty komisijy, komitety, taryby nariy, taip pat jy pasitelkiamy eksperty,
valstybés institucijy ar jstaigy kontrolés veiklai reikalingy eksperty teikiamos
nematerialaus pobiidzio (intelektinés) paslaugos;
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12) mokslo ir studijy institucijy veiklos, mokslo, meninés veiklos, studijy, taip pat
mokslo ir studijy institucijy paraiSky, reikalingy leidimui vykdyti studijas ir su
studijomis susijusia veikla gauti, ekspertinio vertinimo paslaugos;

13) jeigu perkamos prekés gaminamos tik moksliniy tyrimy, eksperimenty, studijy ar
eksperimentinés plétros tikslais ir jeigu tokiu pirkimu nesiekiama jsigyjamy prekiy
masine gamyba sustiprinti komercinio pajégumo arba padengti moksliniy tyrimy ir
eksperimentinés plétros islaidy;

14) valstybés izdo funkcijoms atlikti reikalingos finansinés, kredito reitingo
nustatymo ir finansinés informacijos teikimo paslaugos;

15) keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos iS tiesioginio paslaugos teikéjo;

16) dalijimosi paciy naudotojy sukurta informacija su visuomene platformos
paslaugos, kai jos jsigyjamos i§ tiesioginio paslaugos teikéjo pagal jo nustatyta
visiems paslaugy gavéjams taikomag vienoda paslaugy kainodarg ir paslaugy
organizavimo biuidus ir kai paslaugos teikéjas neprisiima atsakomybés uz skelbiamos
informacijos turinj;

17) auksto meistriSkumo sporto treniruo€iy stovykly, vykstanciy kitoje valstybéje
naréje ar treciojoje Salyje, paslaugos ir kitos paslaugos sportininkams, kurie atstovauja
Lietuvos Respublikai auk$to meistriSkumo sporto varzybose, kai paslaugy teikéja
parenka renginio organizatorius;

18) prekés ir paslaugos, kai jos skirtos perkanciosios organizacijos, teikiancios
socialines paslaugas, socialiniy paslaugy gavéjy savarankiskumui ugdyti ir (ar) jy
individualiems poreikiams tenkinti;

19) dalyvavimo parodose paslaugos, kai jos jsigyjamos i§ parodos organizatoriaus
pagal visiems paslaugy gavéjams taikomg vienodg paslaugy kainodara;

20) moksliniy straipsniy skelbimo paslaugos, kai skelbiamy moksliniy straipsniy
atrankg vykdo tiesioginis paslaugos teikéjas;

21) moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros paslaugoms teikti reikalingos prekés
ir (ar) paslaugos, jeigu moksliniai tyrimai ir eksperimentiné plétra finansuojama
privataus juridinio asmens léSomis ir gauta moksliniy tyrimy ir eksperimentinés
plétros nauda naudojama privataus juridinio asmens poreikiams tenkinti;

22) maisto produktai, kai jie jsigyjami i§ trumposios maisto tiekimo grandinés.

39.3.9. Viesyjy pirkimy organizatorius privalo kreiptis j ne maziau kaip 3 tiekéjus,
kai planuojamos vie$ojo pirkimo sutarties verté be PVM yra nuo 5000,01 Eur iKi
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10 000,00 Eur (nepriklausomai pirkimas vykdomas zodziu ar rastu, pirkimo
dokumentai nerengiami ar rengiami).

39.3.10. Viesyjy pirkimy organizatorius privalo kreiptis j ne maZiau kaip 5 tiekéjus,
kai planuojamos vieSojo pirkimo sutarties verté be PVM yra nuo 10 000,01 Eur iki
15 000,00 Eur.

Visus pirkimo vykdymo duomenis ir dokumentus vieSuju pirkimu organizatorius
rengia, derina naudojant DVS Kontorg.

394.

Viesyju pirkimy organizatoriaus
veiksmai  atliekant  pirkima
(pirkimus) skelbiamos apklausos
bidu

VieSuju pirkimy organizatorius, vadovaudamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus
parengta ir Istaigos vadovo patvirtinta pirkimo uzduotimi ir technine specifikacija,
rengia pirkimo dokumentus ir organizuoja pirkimo procedaras naudojantis CVP IS:
— prisijungia prie CVP IS Jstaigos paskyros;

— CVP IS sukuria vie$gjj pirkima ir jj paskelbia,;

— pasibaigus pasiilymy teikimo terminui, atpléSia pasitlymy vokus, patikrina
pasitlymy atitiktj pirkimo dokumenty reikalavimams ir i§renka nugalétoja pagal
nustatytus pasiiilymy vertinimo kriterijus;

— informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus;

— parengia sutartj, suderina jg pagal 40.1 punkte numatyta tvarka ir teikia pasirasyti
Istaigos vadovui;

— pasiraSyta sutartj su laimétojo pasitilymu pavie§ina VPM IS.

Visus pirkimo vykdymo duomenis ir dokumentus rengia vieSuju pirkimy
organizatorius.

Gavus Jstaigos vadovo patvirtintg
pirkimo uzduotj atlikti pirkimo
procediiras.

39.5.

Viesyju pirkimy organizatoriaus
veiksmai  atliekant  pirkima
(pirkimus) naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu

VieSuju pirkimu organizatorius, vadovaudamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus
parengta ir Jstaigos vadovo patvirtinta pirkimo uzduotimi ir technine specifikacija, jei
tokia rengiama, organizuoja pirkimo procediiras per CPO LT elektroninj kataloga:

— prisijunges prie CPO LT elektroninio katalogo Jstaigos paskyros, kataloge
pasirenka perkamy prekiy, paslaugy ar darby identifikacinius numerius;

— vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais, formuoja ir pateikia
pirkimo uzsakyma;

— gavus pasililyma, parengia sutartj, suderina jg pagal 40.1 punkte numatyta tvarka
ir organizuoja jos pasira§yma;

— pasiraSytg sutartj paskelbia VPM IS.

Gavus [staigos vadovo patvirtintg
pirkimo uzduotj atlikti pirkimo
procediiras.




Nr.

Procesinis Zingsnis

Aprasymas

Atlikimo terminas

Istaiga privalo jsigyti prekes, paslaugas ar darbus i§ V8] ,,CPO LT* katalogo, jeigu
kataloge galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka jo poreikius ir pirkimy
organizatorius negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai
naudodama tam skirtas léSas. Sio reikalavimo gali biiti nesilaikoma, jeigu
neskelbiamas mazos vertés pirkimas atlickamas vadovaujantis VP] 31 straipsnio 3
dalies 4 punkto nuostatomis (t. y. neskelbiamo mazos vertés pirkimo numatoma
pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM).

Tadiau, jeigu vieSuju pirkimu iniciatorius pateikia sitlyma pirkimo uzduotyje
nesinaudoti VSI ,,CPO LT*“ elektroniniu Kkatalogu, jis turi parengti ir pateikti
argumentuotg paaiskinimg, jog kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai
neatitinka Jstaigos poreikio ir Jstaiga gali vykdyti pirkimg efektyvesniu budu
racionaliai naudodama léSas.

Toks pagrindimas turi biiti patvirtintas Jstaigos vadovo pirkimo uzduoties derinimo
metu. Sis pagrindimas nuo 2023-01-01 turi biiti nurodomas pirkimo dokumentuose.
Jeigu atliekamas mazos vertés pirkimas, [staiga gali (net ir be atskiro pagrindimo)
nepirkti i§ VS] ,,CPO LT* katalogo kai atliekant neskelbiamg apklausag numatoma
pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur (be PVM).

Visus pirkimo vykdymo duomenis ir dokumentus rengia vieSyju pirkimy
organizatorius.

39.6.

VieSyjy pirkimy organizatoriaus
veiksmai naudojantis KRSA
CPO preliminarigja sutartimi

Pirkimo procediiras pagal preliminarigsias sutartis vykdo KRSA CPO arba Jstaigos
vieSujy pirkimy organizatorius, gaves pavedimg i§ KRSA CPO per DVS
KONTORA.

Istaigos vieSyju pirkimy organizatorius, gaves pavedimg i§ KRSA CPO ir
vadovaudamasis vie$yjy pirkimy iniciatoriaus pirkimo uzduotyje pateikta informacija
apie planuojamg poreikj, pirkimus (uZsakymus) organizuoja vykdant atnaujinto
tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminariagjg sutartj elektroniniu pastu arba
CVP IS priemonémis. VieSyjuy pirkimy organizatorius:

— atnaujindamas varzymgsi turi iS$siysti tiekéjams, su kuriais buvo sudarytos
preliminariosios sutartys, kvietimus pateikti pasiilymus elektroniniu pastu arba CVP
IS;

— kvietime turi bati detaliai nurodyta informacija apie Istaigos poreiki, pagrindinés
sutarties salygas, pasitilymy pateikimo terming ir biida; pasitilymui ir ji sudarantiems

Gavus KRSA CPO pavedimg
atlikti pirkimo procediiras.
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dokumentams keliamus reikalavimus; pasitlymy vertinimo Kkriterijus, Kkitas
aplinkybes, kurios [staigai yra esminés;

— pasibaigus pasitilymy teikimo terminui, atplésia pasitilymy vokus, jvertina gautus
pasitllymus ir iSrenka nugalétojg pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;

— informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus;

— parengia pagrinding sutartj, suderina ja pagal 40.1. punkte numatytg tvarkg ir
teikia jg pasiraSyti [staigos vadovui;

— pasiraSytg pagrinding sutartj su laimétojo pasitlymu pateikia DVS KONTORA
priemonémis KRSA CPO viesyjy pirkimy specialistui paskelbti VPM IS. Pagrindine
sutartj paviesina KRSA CPO.

Visus pirkimo vykdymo duomenis ir dokumentus rengia vieSyju pirkimy
organizatorius.

39.7.

VieSyjy pirkimy organizatoriaus
veiksmai  atliekant  pirkima
(pirkimus) dinaminés sistemos
pagrindu

Pirkimo procediiras dinaminés sistemos pagrindu vykdo KRSA CPO arba Istaigos
vieSyjy pirkimy organizatorius, gaves pavedima i§ KRSA CPO per DVS KONTORA.
Istaigos vieSyjy pirkimy organizatorius, gaves pavedimg i§ KRSA CPO ir
vadovaudamasis vieSyju pirkimy iniciatoriaus pirkimo uzduotyje pateikta
informacija apie planuojama poreikj, konkre¢ius pirkimus (uzsakymus) gali atlikti
sukurtos dinamingés sistemos pagrindu:

— i8siuncia kvietimus visiems kandidatams, kuriems leista dalyvauti dinaminéje
sistemoje (ar jos kategorijoje), pateikti pasitlymus;

— kvietime turi biiti detaliai nurodyta informacija apie [staigos poreikj, pagrindines
sutarties salygas, pasiilymy pateikimo terming; pasiilymui ir ji sudarantiems
dokumentams keliamus reikalavimus; pasitlymy vertinimo kriterijus, Kitas
aplinkybes, kurios [staigai yra esminés;

— pasibaigus pasitilymy teikimo terminui, atpléSia pasitlymy vokus, jvertina gautus
pasitilymus ir iSrenka nugalétoja pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;

— informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus;

— parengia sutartj, suderina jg pagal 40.1 punkte numatytg tvarkg ir teikia ja
pasirasyti [staigos vadovui;

— pasirasytg sutartj pateikia DVS KONTORA priemonémis KRSA CPO viesyjy
pirkimy specialistui paskelbti VPM IS. Pirkimo sutartj pavies§ina KRSA CPO.

Visus pirkimo vykdymo duomenis ir dokumentus rengia vieSujy pirkimy
organizatorius.

Gavus KRSA CPO pavedimag
atlikti pirkimo procediiras.
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39.8.| Viesyjy pirkimy iniciatoriaus | VieSyjy pirkimy iniciatoriaus parengta pirkimo uzduotis ir techniné specifikacija yra | Nuolat.
veiksmai atliekant pirkima per | minimalds vie$ojo pirkimo inicijavimo reikalavimai Istaigai. Kitus pirkimui vykdyti
KRSA CPO reikalingus dokumentus (pavyzdziui, pirkimo sutarties projekta, tickéjy kvalifikacijos
reikalavimus, pasitilymy vertinimo Kriterijus) parengia KRSA CPO vieSyjy pirkimy
specialistas. KRSA CPO vykdant pirkimo procediiras vieSyjy pirkimy iniciatorius
privalo bendradarbiauti su KRSA CPO vieSyjy pirkimy specialistu ir pagal poreikj
teikti informacija.
39.9.| Pirkimo procediiry nutraukimo

inicijavimas

VieSyjy pirkimy iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima, jeigu
atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti i§ anksto. Pirkimy iniciatorius
parengia ra$ta, kuriame iSdésto sitilymo dél pirkimo nutraukimo prieZastis ir
aplinkybes, pateikia suderinti per DVS KONTORA Istaigos vadovui ir KRSA CPO
Viesyjy pirkimy skyriaus vedéjui. KRSA CPO VieSyjy pirkimy skyriaus vedéjas
gaves suderintg rastg dél siilymo nutraukti pirkimo procediras, teikia Svarstymui
Viesojo pirkimo komisijai (jeigu pirkima vykdo VieSojo pirkimo komisija) arba
KRSA CPO viesyjy pirkimy specialistui (jeigu pirkima vykdo KRSA CPO
organizatorius).

Kai pirkimo procediiry nutraukimg inicijuoja KRSA CPO Viesojo pirkimo komisija,
ji, vadovaudamasi VieSojo pirkimo komisijos reglamentu, priima sprendima.

Kai pirkimo procediiry nutraukimg inicijuoja KRSA CPO VieSyjy pirkimy
specialistas, jis teikia tvirtinti savo sprendimg KRSA CPO Viesyjy pirkimy skyriaus
vedéjui.

Apie priimtg sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo ar nenutraukimo viesyjy
pirkimy iniciatoriy elektroniniu pastu informuoja KRSA CPO VieSojo pirkimo
komisijos sekretorius arba KRSA CPO viesyjy pirkimy specialistas.

40. Pirkimo sutartys, sutar¢iu jgyvendinimas, ataskaitos

40.1.

Viesojo sutarties
rengimas, derinimas,
pasiraSymas ir vieSinimas

pirkimo

Kiekviena atlieckama pirkimo procedira patvirtinama
dokumentais:

40.1.1 jei pirkimas vykdomas ZzodZiu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis
ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta Zodziu — sgskaita
faktura arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

toliau nurodomais

Nedelsiant arba pagal numatyta
terming.
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40.1.2 jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
susira§inéjimo informacija, jskaitant skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo
skelbiamas) ir kitus pirkimo dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos
sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su tiekéjais atveju), taip pat sudaryta
sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu —
saskaita faktura arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

Zodiiq sudarytos pirkimo sutartys.

Sutartj sudaryti zodziu galima, jei supaprastinto pirkimo (jskaitant ir mazos vertés
pirkimus) sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM (t. y. yra lygiai 5 000 eury be
PVM arba mazesné) ir kitais VP] 86 straipsnio 7 dalyje nurodytais atvejais;

Rastu sudarytos pirkimo sutartys.

Atlikus pirkimo procediiras, kai vieSojo pirkimo sutarties verté virsija 5000 Eur be
PVM, viesojo pirkimo sutartis turi biiti sudaroma rastu. VieSojo pirkimo sutar¢iy
projektus rengia pirkimy organizatorius. Pirkimo sutariy projektai rengiami
vadovaujantis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus pirkimo uzduotyje pateikta informacija.
Viesyjy pirkimy iniciatorius viesyjy pirkimy organizatoriui turi pateikti tinkamai
patvirtintus pirkimo sutarties priedus (techninj projekta, projektavimo uzduotj ar kitus
dokumentus). Parengtame pirkimo sutarties projekte turi buti nurodomi rengéjai ir uz
sutarties vykdymo prieziiira atsakingi asmenys (sutarties vykdytojas).

Sutart] pasiraS§ymui pagal pirkimo sutarties projekta rengia vieSyjy pirkimy
organizatorius. Viesyjy pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo sutar¢iy projektus
teikia derinti vieSyjy pirkimy iniciatoriui ir buhalteriui. Suderinta vieSojo pirkimo
sutartj vieSyjy pirkimo organizatorius teikia tvirtinti pasiraS§ymui Jstaigos vadovui.
Istaigos vadovo pasiraSyta vieSojo pirkimo sutartj vieSyjy pirkimy organizatorius
teikia pasiraSyti tiekéjui. PasiraSyta pirkimo sutartj vieSyjy pirkimy organizatorius
teikia registruoti sutar¢iy administratoriui. DVS KONTORA registruojant nurodomi
sutarties rengéjai, uz sutarties vykdymo prieziirg atsakingas specialistas ir kita
reikalinga informacija.

Kai pirkimy procediros vykdomos per KRSA CPO, KRSA CPO Viesojo pirkimo
komisijai ar KRSA CPO viesyjy pirkimy organizatoriui atlikus pirkimo procediiras,
Viesojo pirkimo komisijos protokolas, kuriuo buvo nustatytas laimétojas, pirkimo
pazyma (mazos vertés pirkimy atveju), laimétojo pasiiilymas, vieSojo pirkimo
sutarties projektas (iSskyrus rekvizitus) ir kiti vieSojo pirkimo sutarties sudarymui
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reikalingi pirkimo dokumentai, ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas nuo
laimétojo nustatymo dienos perduodami [staigai per DVS KONTORA, jei néra gauta
pretenzijy ar ieskiniy teismui. VieSyjy pirkimy proceso administratorius derina
vie$ojo pirkimo sutartj ir organizuoja jos pasiraS§yma pagal auk$¢iau Siame punkte
nurodytg tvarkg. PasiraSyta vieSojo pirkimo sutartj vieSyjy pirkimy procesy
administratorius teikia susipazinti KRSA CPO atsakingam specialistui DVS
KONTORA priemonémis ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas nuo vie$ojo pirkimo
sutarties pasiraS§ymo. VieSojo pirkimo sutartis, kurios sudarytos pagal
preliminarigsias sutartis ar dinaminés sistemos pagrindu, paviesina KRSA CPO VPM
IS.

Kai pirkimy procediiros atlickamos per CPO LT elektroninj katalogg, laimétojo
pasitilymas, pirkimo sutarties projektas (iSskyrus rekvizitus) ir kiti pirkimo sutarties
sudarymui reikalingi pirkimo dokumentai perduodami Jstaigai per jos V§] CPO LT
paskyra, jei néra gauta pretenzijy ar ieSkiniy. VieSyjy pirkimy organizatorius derina
vieSojo pirkimo sutartj ir organizuoja jos pasiraSyma pagal auks¢iau nurodytg tvarka.

Pirkimo sutartys registruojamos naudojant DVS KONTORA. Visa informacija apie
visas sudarytas vieSojo pirkimo sutartis suvedama j MK IS. Taip pat §i informacija
vieSinama CVP IS:;

— ZodZiu sudaryty sutar&iy vieSinimas. Informacija apie Zodziu sudarytas sutartis
vieSyju pirkimy organizatorius arba vieSyju pirkimy proceso administratorius
viesina CVP IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo to ketvir¢io, per kuri
buvo sudarytos sutartys, pabaigos.

— Rastu sudaryty sutar¢iy vieSinimas. VieSuju pirkimy organizatorius arba
vieSyju pirkimy proceso administratorius rastu sudarytas pirkimo sutartis vie§ina
CVP IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo, bet
ne véliau nei iki pirmojo mokeéjimo.

Jei rastu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, Sie pakeitimai turi buiti paskelbti CVP
IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pakeitimy atlikimo.

Pirkimo sutar¢iy projektai rengiami ir sutartys sudaromos taikant VieSyjy pirkimy
tarnybos patvirtintas tipines pirkimo sutaréiy salygas, iSskyrus atvejus, kai Sios
salygos: 1) néra taikytinos perkamam objektui arba; 2) néra pritaikomos dél perkamo
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objekto ypatumy ir perkancioji organizacija pagrindzia savo sprendimg netaikyti
tipiniy pirkimo sutaréiy salygy. Pagrindimas nurodomas VP] 96 straipsnio 2 dalies 1
punkte nurodytoje ataskaitoje. Sio reikalavimo gali biti nesilaikoma Viesyjy pirkimy
jstatyme nustatytais atvejais.

40.2.

VieSojo  pirkimo  sutarties
vykdymo prieZiiira

Viesojo pirkimo sutarties jgyvendinimo prieZitirg vykdo Sutar¢iy vykdytojas.
Viesyjy pirkimy iniciatorius nurodo uz pirkimo sutarties vykdymo prieZidrg
atsakingg darbuotoja (-us) pirkimo uZduotyje, o Istaigos vadovas, tvirtindamas
pirkimo wuzduotj, patvirtina sutar¢iy vykdytoja(-us). Laikoma, kad sutaréiy
vykdytojas tampa atsakingu uz sutarties vykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 86
straipsnio 9 dalies nuostatas. Sis reikalavimas gali biiti netaikomas, jeigu pirkimui
vykdyti sudarytai pirkimo komisijai nustatytos uzduotys apima visus sutarties
vykdymo etapus.

Sutar¢iy vykdytojas ar Kitas Jstaigos vadovo paskirtas darbuotojas visus pirkimo
sutarties mokéjimo dokumentus ir kitus su pirkimo sutarties vykdymu susijusius
dokumentus jkelia i DVS KONTORA (pastabose nurodo i§ ko apmokéti; asignavimy
Saltinis, programa, priemoné, funkcija, iSlaidy ekonominis straipsnis. Pasiraso
elektroniniu paraSu) nukreipia susipazinti [staigos vadovui ir per modulj
,,Pateikimai” priskiria buhalterj, kuris atsakingas uz Istaigos buhalterinés apskaitos
tvarkyma (uzdedama varnelé, susipazinimui).

Sutaré¢iy vykdytojas gali inicijuoti vieSojo pirkimo sutaréiy keitimus (pavyzdziui,
vieSojo pirkimo sutarties termino pratesimas, vie$ojo pirkimo sutarties nuostaty
keitimas, vieSojo pirkimo sutarties nutraukimas, vieSojo pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymas tiekéjui). Tuo atveju SutarCiy
vykdytojas paruosia sitilyma dél vieSojo pirkimo sutarties keitimo, pateikia jj Jstaigos
vadovui sprendimui priimti.

Uz vie$0jo pirkimo sutar¢iy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojimg atsakingi darbuotojai, pasibaigus vieSojo pirkimo sutarCiai, organizuoja
pirkimy dokumenty byly ir sutar¢iy perdavimg j archyva Lietuvos Respublikos teisés
akty numatyta tvarka.

Nuolat.

40.3.

Pirkimu paZymos ir ataskaitos

Viesyju pirkimy organizatorius, atlikes bet kokj (nepriklausomai zodziu ar rastu,
el. pastu ar CPO LT, nepriklausomai kokios vertés) vieSajj pirkima, visg su pirkimu
susijusig informacija suveda j MK IS. MK IS automati$kai suformuojama jvykdyto

Pirkimo pazyma nedelsiant,
metiné Atn-3 ataskaita iki sausio
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Nr.

Procesinis Zingsnis

Aprasymas

Atlikimo terminas

pirkimo pazyma. Jei MK IS neveikia, kiekvieno jvykusio pirkimo rezultate pildoma,
derinama ir tvirtinama DVS KONTORA apklausos pazyma (15 priedas).

VieSuju pirkimy proceso administratorius privalo pateikti meting Atn-3 ataskaitg
uz praéjusiais metais atliktus mazos vertés pirkimus VieSyjy pirkimy tarnybai,
naudojantis suvesta informacija MK IS. Prie§ pateikdamas Atn-3 ataskaitg VieSyjy
pirkimy tarnybai, vieSyjy pirkimy proceso administratorius privalo pateikti Istaigos
vadovui susipazinti meting Atn-3 ataskaitg elektroniniu pastu.

Pasibaigus kalendoriniams metams, Vie$ujy pirkimy proceso administratorius turi
padaryti ir i§saugoti per kalendorinius metus atlikty vieSyjy pirkimy el. dokumenty ir
informacijos i§ MK IS kopijas.




IV SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

41. Istaiga nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos ir pateiktos
laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties
Istaigos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

42. Gin¢y nagrinéjimas, zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripazinimas negaliojancia, alternatyvios
sankcijos reglamentuojamos VP] VII skyriaus nuostatomis.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Uz [staigos atlieckamus pirkimus atsako [staigos vadovas. Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, uz
sutarties vykdyma atsakingi asmenys ir kiti pirkimuose dalyvaujantys ar galintys daryti jtaka jy rezultatams asmenys
uz savo veiksmus ir sprendimus atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

44. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP] 97 straipsnio
6 dalyje nustatyta tvarka. Jei dél karo padéties, ekstremalios situacijos ar techniniy kliti¢iy (neveikia serveris,
internetas ar pan.) Siame Proceso tvarkos aprase nurodyti dokumentai negali buti sudaromi, teikiami, derinami,
pasirasomi, registruojami naudojantis nurodytomis informacinémis sistemomis el. budu, Istaigos darbuotojai pagal
jiems pavestas funkcijas rastu rengia nurodytus dokumentus naudojant nustatytas formas, juos teikia, derina,
pasiraso, registruoja ne elektroniniu badu.

45. Kai darbuotojas atlieka daugiau nei vieno proceso dalyvio funkcijas (vieSyjy pirkimy iniciatorius, vieSyjy
pirkimy proceso administratorius, vieSyjy pirkimy organizatorius ir (ar) Jstaigos vadovas yra tas pats asmuo),
atlikdamas derinimo veiksmus, jis vieng kartg nurodo visas savo funkcijas. Derinimo procediiros neatlickamos tarp
proceso dalyviy, jeigu ty proceso dalyviy funkcijas vykdo tas pats darbuotojas.

46. Vadovaujantis Europos Sgjungos Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679 nuostatomis,
tiekéjui iSreiSkus norg dalyvauti perkanciosios organizacijos organizuojamame pirkime, [staiga (duomeny
tvarkytojas) teisiniy prievoliy vykdymo pagrindais tvarkys tiekéjo asmens duomenis, biitinus pagal viesyjy pirkimy
teisinius santykius reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus. Nurodytais pagrindais bus tvarkomi tiesiogiai
tiekéjy pateikti asmens duomenys. Tiekéjy pateikti duomenys bus saugomi teisés aktuose nustatytais terminais
(Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 patvirtinta Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykl¢). Igyvendinant teisés aktuose ir Siame aprase numatytas pareigas, tiekéjy asmens duomenis gali
buti teikiami KRSA CPO, Viesyjy pirkimy tarnybai, CVP IS, teismams ir kitoms valstybés ar savivaldybés
institucijoms.

VI SKYRIUS
PRIEDAI
47. Priedas Nr. 1. Isakymas dél vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso tvirtinimo.

48. Priedas Nr. 2. Jsakymas dél sutar¢iy administratoriaus skyrimo.

49. Priedas Nr. 3. Jsakymas dél vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus skyrimo.
50. Priedas Nr. 4. Isakymas dél vieSyjy pirkimy iniciatoriy skyrimo.

51. Priedas Nr. 5. Isakymas dél vieSyjy pirkimy organizatoriaus skyrimo.

52. Priedas Nr. 6. NesaliSkumo deklaracija.

53. Priedas Nr. 7. Konfidencialumo pasizadéjimas.

54. Priedas Nr. 8. [sakymas dél 202... m. vieSyjy pirkimy plano patvirtinimo.

55. Priedas Nr. 9. 202... m. vieSyjy pirkimy plano struktiira.

56. Priedas Nr.10. Isakymas dél 202... m. vieSyjy pirkimy plano pakeitimo.

57. Priedas Nr. 11. Vie$ojo pirkimo uzduotis.

58. Priedas Nr. 12. Techniné specifikacija.

59. Priedas Nr. 13. Mazos vertés pirkimo neskelbiamos apklausos sglygy projektas.
60. Priedas Nr. 14. Mazos vertés pirkimo pasitilymo projektas.

61. Priedas Nr. 15. Apklausos pazymos forma.



SUSIPAZINAU:

Pirkimy iniciatoriai:

Lina Zubauskiené¢, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

Ramuné Balsyté, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

Daiva Buseckiené, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

Diana Luotiené, rastinés vedéja;

Dainora Toleikiené, vyr.viréja;

Steponas Jurjonas, tkvedis;

Stasys Sodeikis, IT inzinierius.

Pirkimy organizatoré, sutar¢iy administratoré

Daiva Lazinskiené.



